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VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

C.j.: Spisovy / skartaéni znak IN 1/2018 A.l. Al10

Vypracoval: Mgr. David Kolacny, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. David Kola¢ny, reditel Skoly
Pedagogickd rada projednala dne 30. 8. 2018
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2018
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast tohoto
predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vy$sim odborném
a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,Skolsky zakon®) vyddvam jako statutdrni organ skoly tento
vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vyddna se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina (dale jen ,SD) se ve své ¢&innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistuperi mezi vyukou
ve gkole a vychovou v rodiné. SD neni pokrac¢ovanim $kolniho vyu€ovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji
od gkolniho vyucovéni. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zdjmové &innosti, odpocinku, rekreace 7k
a dohledu nad zZaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zékladni $koly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou Ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny.
Druzina muze vykondavat cCinnost pro ucastniky, nebo uUcastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zdkonnych zdstupctu ve skolni druZiné
a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

o i

Prava a povinnosti Ucastnikd Cinnosti Skolni druziny (dale jen ,Zaku
a pedagogickych pracovniki jsou dana skolskym zakonem.

), jejich zakonnych zastupcl

1.1 Z&ci jsou povinni

a) fadné dochdzet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni,

c) pInit pokyny pedagogickych pracovnik vydané v souladu s pravnimi predpisy a skolnim nebo vnitfnim
radem,
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d) informovat Skolské zafizeni o0 zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat dlvody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim fadem,

c) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpeénost Zdka a zmény v téchto
udajich.

1.2 73k se ve $kolni druziné chova sluiné k dospélym i jinym zakam $koly, dba pokynd pedagogickych
a provoznich pracovnikd.

1.3 Zak chodi vhodné a ¢&isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti. Udriuje prostory $kolni
druZiny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Z&ci chrani své zdravi i zdravi spoluzak(; 7akim jsou zakdzany viechny &innosti, které jsou zdravi
skodlivé (napt. koureni, piti alkoholickych ndpoj(i, zneuzivani ndvykovych a zdravi skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce Zaka je povinen dolozZit dlivody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3 kalendarnich
dnll od pocatku nepritomnosti Zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu ped jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na svobodu
mysleni, projevu, shromazd'ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych
podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a cinnosti v druziné.
Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému dosSlo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného
odkladu.

1.7 Z4k nenosi do druZiny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho
nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické utoky zaka vici zaméstnancim Skoly nebo Skolského
zafizeni se povaZuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem. Dopusti-li
se zak takovéhoto jedndni, ozndami feditel Skoly nebo Skolského zafizeni tuto skutecnost organu socialné-
pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté,
co se o tom dozvédél. V pfipadé zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym
zakonem je feditel opravnén vyloucit Zaka ze Skolského zafizeni.

1.9 Préva pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické Cinnosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pred
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakl nebo zakonnych zastupcl déti a zakd
a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

c) na vyuzivani metod, forem a prostfedkd dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili vzdélavani
pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-psychologické cinnosti,

d) volit a byt voleni do skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

1.10 Povinnosti pedagogickych pracovnik

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve smyslu
evropského natizeni ke GDPR zachovavat mléenlivost a chranit pfed zneuzitim data, idaje a osobni Udaje
a zaméstnancl skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti a Zakl a vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz prisel do styku,
shromaZzdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym
pristupem, neposkytovat je subjektlim, které na né nemaji zdkonny narok, nepotrebné udaje vyrazovat
a dal nezpracovavat.

| IN 1/2018 Vnitini ad $kolni druziny strana 2 z po¢tu 5




| Zakladni $kola a matetska Skola, Déttichov, okres Liberec, ptispévkova organizace

2. Provoz a vnitini rezim SD

PrihlaSovani a odhlasovani
Reditel stanovi ve vnitinim Fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky &. 74/2005
Sb., 0 zdjmovém vzdélavani zplisob evidence ucastnikl takto:

2.1 Ve skolni druziné je urlena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje
prihlasovani a odhlasovani zakd, vybirani poplatkl, predavani informaci rodi¢iim, vyfizovani namétl
a stiznosti.

2.2 O pfijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmovou ¢innosti,
tdborové cinnosti a dalsi podobné Cinnosti spojenou s pobytem mimo skolu se rozhoduje na zakladé
pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné
sdéleni zakonnych zastupcl Ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Ucastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ prosinec a leden az
cerven. Vyse Uplaty je stanovena predem na cely skolni rok.

2.4 Vysi uplaty muze feditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:

a) Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi podle
zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o socidlnich
sluzbach, nebo

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potreb ditéte podle zakona
o statni socialni podpore

a tuto skutecnost prokaze fediteli Skoly.
2.5 Pokud za Zaka neni uhrazena Uplata, feditel Skoly mizZe rozhodnout o vylouceni Zaka ze Skolni druziny.
2.6 Za pobyt 74k ve SD je vybiran poplatek ve vy$i 50 K& na mésic.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba SD je od 5:45 do 16:30 hodin.

a) Ranni provoz SD:

- 0od 5:45 do 7:00 hodin zajistén ve tridé Matei'ské skoly

- od 7:00 do 8:00 hodin v oddé&leni SD

b) Odpoledni provoz SD

- od 12:05 do 16:00 hodin v oddéleni SD

- 0od 16:00 do 16:30 hodin zajistén ve tfidé Materské Skoly

c) V dobé fadnych prazdnin neni zajistovan provoz SD. Zaci mohou byt umisténi na zakladé Zadosti
zakonnych zastupcl do Materské skoly.

3.2 Do skolni druZiny pfichazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatele, ktery zaky prebira
od vyuéujicich. Pokud ostatni t¥idy konéi vyuku pozdéji, preda zaky vychovateldm do SD vyucujici, ktery
vyucoval posledni hodinu, ¢i kond dohled ve skolni jidelné. Totéz plati pro vedouci krouzkd.

3.3 Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdfive podle mozZnosti informuje
telefonicky rodice 7aka a osoby uvedené na prihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,
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a) nazdakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika orgdnu péce o dité,
b) na zakladé predchozi dohody s obecnim Uradem kontaktuje pracovnika obecniho Uradu,
c) pozada o pomoc Policii CR,

3.4 0ddéleni se naplfiuji nejvyse do poctu 30 (7akd) ucastnikd. Celkova maximalni kapacita SD je nejvyse
50 zaka.
3.5 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje Feditel $koly na navrh vedouci vychovatelky

skolni druziny.

3.6 Druzina realizuje vychovné vzdéldvaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje Zakim pripravu na vyucovani.

3.7 Cinnosti druziny se mohou zU¢astriovat i zaci nezafazeni do druZiny, pokud se této ¢innosti neti¢astni
plny pocet Zaka zafazenych do druZiny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym chovanim a pred
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve skole i mimo skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij ani
jinych osob. Zakim neni v dob& mimo vyucovani zdriovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi nenf
vykonavan dozor zplsobilou osobou. Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu zakd ve
Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci porfadané skolou Zaci ihned ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny
provedou prokazatelné pouceni zakd v prvni hodiné skolniho roku a dodatecné poudeni zaka, ktefi pfi
prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za 7aky v dobé& dané rozvrhem
¢innosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni pfihlizet
k zakladnim fyziologickym potifebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni
vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipoZarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni
stav zakl a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbytecnych pritahl vedeni skoly a rodice
postizeného Zaka. Nemocny Zak mUzZe byt odeslan k lékafskému vysetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu
dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany ve vnitfnim systému (Bakalafi) skoly tyto
Udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodict do zaméstnani a doma.

PFi Urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti o$etieni 7aka lékafem. Uraz ihned hlasi
vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy Uraz, pfipadné vyplni pfedepsané formulare. Osetfeni a vyplnéni
zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zafizeni ze strany déti a Zaka

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana uhrada
od zakonnych zastupcl Zaka, ktery poskozeni zplsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemozZnosti vyresit
nahradu $kody s rodici je vznik $kody hlagen Policii CR, pfipadné organim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hldsi Zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli pfipadné jinému pedagogickému pracovnikovi
Skoly. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych véci.

5.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni
telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat.
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6. Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaku

Pokud Zak narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost $kolni druziny, mlzZe byt rozhodnutim feditele z druZiny
vylouéen. Reditel mGze rozhodnout o vylouéeni 7dka ze SD, pokud tento 74k soustavné nebo néjakym
vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé
svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavainych divodd.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcu Gcastnika o rozsahu
dochazky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky
déti,

c) celorocni plan Cinnosti.

d) rocni hodnoceni prace skolni druZiny jako podklad pro vyroc¢ni zpravu skoly,

e) vnitfni fad skolni druZiny, rozvrh ¢innosti,

f) knihu drazl a zdznamy o Urazech déti, zak( a studentd,

8. Zavérecna ustanoveni

8.1 Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéren zaméstnanec:
vedouci vychovatelka skolni druziny.

8.2 Zrusuje se predchozi znéni tohoto vnitfniho radu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem skoly.

8.3 Rad nabyva uc¢innosti dnem: 1. 9. 2018

Déttichov 30. srpna 2018

Mgr. David Kolaény
feditel Skoly
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